湖南科技大学计算机学院勤工助学岗位设置情况一览表

	岗位名称
	岗位类别
	工作内容
	对勤工助学学生的要求
	岗位

人数
	总工时（按月计算）
	所属

科室
	联系电话
	负责老师

	院学生会管理
	助管
	管理院学生会
	了解院学生会，管理能力突出
	2
	24小时
	学工办
	58290474-802
	吴成义

	学生活动管理
	助管
	管理学生活动
	组织活动能力强，管理能力突出
	1
	20小时
	学工办
	58290474-802
	吴成义

	大学生资助工作
	助理
	协助老师分管资助工作
	细心，能吃苦，工作认真负责
	1
	20小时
	学工办
	58290474-802
	陈苗苗

	大学生就业工作
	助理
	协助老师分管就业工作
	细心，能吃苦，工作认真负责
	1
	20小时
	学工办
	58290474-802
	吴成义

	院党建办公室
	助管
	管理院党建办公室
	党员，细心，能吃苦，工作认真负责
	1
	20小时
	学工办
	58290474-802
	肖爱军

	院成长辅导室
	助管
	管理院成长辅导室
	细心，能吃苦，工作认真负责
	1
	20小时
	学工办
	58290474-802
	易靓靓

	院微科创新基地
	助管
	管理院微科创新基地
	细心，能吃苦，工作认真负责
	2
	20小时
	学工办
	58290474-802
	吴成义

	年级助理
	助理
	协助年级辅导员管理年级工作
	领导能力强，组织协调能力强，能吃苦耐劳。
	4
	22小时
	学工办
	58290474-802
	各年级辅导员

	教务办助管
	助管
	协助教务办老师工作
	细心，能吃苦，工作认真负责
	1
	20小时
	教务办
	58290130
	刘老师

	党政办助管
	助管
	协助党政办办老师工作
	细心，能吃苦，工作认真负责
	1
	20小时
	党政办
	58290474-807
	胡老师

	学院IT小助手操作运营
	助管
	负责网站信息的发布及学院IT小助手操作运营
	网络技术娴熟，能熟练操作网页及微信等多媒体，工作认真负责，能吃苦耐劳
	1
	24小时
	学工办
	58290474-802
	吴成义

	计算机中心四楼技术岗
	技术岗
	电脑、桌椅的卫生清理、简单的日常维护
	要求每个星期每人至少3小时的工作，保持机房的清洁、电脑及其他设备的维护。
	2
	20小时
	专业实验室
	13789303325
	肖文辉

	服务器管理员，系统维护员
	助研
	计算机中心四类服务器的安装，机房网络维护与计算机系统修复安装
	必须在计算机中心工作一年以上，为人诚实，精通服务器安装与维护！
	4
	25小时
	计算机中心
	13789328147
	刘晓加

	机房桌面卫生员，机房系统安装与机器维护人员
	助教
	计算机中心10个机房电脑基本故障排除，机房新增软件的安装。由于物业公司只搞机房地面卫生，所以机房桌子卫生由勤工俭学学生。
	对winxp ，win7操作系统相当熟悉，熟悉计算机软硬件系统安装。为人诚实，热爱计算机专业
	6
	25小时
	计算机中心
	13789328147
	刘晓加

	新生班级学习助班（已聘）
	助教
	负责新生班级的晨读，晚自习考勤及学风的督查。
	平均学分绩点占专业前30%，英语四级通过。
	17
	20小时
	学工办
	58290474-802
	谭玉

	逸夫楼网格实验室
	助理
	机房、研究生工作室、控制室等的卫生工作
	个人穿戴整洁干净、勤劳、不怕苦
	3
	25小时
	专业实验室
	58290471
	禹蒲阳

	逸夫楼608代数与自动机理论研究所
	助理
	负责逸夫楼代数与自动机理论研究所所属的608、621、623等实验室及附属区域的卫生和整洁
	每周至少打扫卫生一次，定期或不定期整理内务，使责任区域保持干净、整齐。
	1
	20小时
	专业实验室
	18673292461
	何勇

	合计
	49人
	


备注：1、岗位类别分助教、助研、助管、助学、助理、卫生以及其它；

      2、校内固定勤工助学岗位每月总工时原则上不超过25小时。  
